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Presentación: Receptel como consultora de RRHH...
18/06/2009 02:35 by tus anuncios Trabajo

Presentación: Receptel como consultora de RRHH especializada en puestos de recepción, precisa cubrir Sustitución
durante el mes de julio para importante empresa, en zona de trabajo SEVILLA (Zona Leonardo Da Vinci). Descripcion
del puesto: Recepción de visitas y llamadas en inglés. Recepción y distribución de mensajería y correo, reserva de
salas, TAREAS ADMINISTRATIVAS, preparación de documentación, manejo del paquete office, archivo... Se ofrece: -
Incorporación inmediata. - Disponibilidad de lunes a viernes en horario de mañanas de 16:00-19:00. - Sustitución Mes
de Julio: Desde el 29/06/2009 al 31/07/2009. Requisitos: - Dotes para la atención al cliente. - Experiencia en puestos de
recepción de empresas: con tareas de recepción de visitas, atención de llamadas, organización de correo externo e
interno y demás funciones administrativas. - Persona dinámica, con gran ca

Fuente: TusAnuncios.com

http://www.empleobuscar.com/index.php?page=news&op=readNews&id=5415&title=Presentacion-Receptel-como-consultora-de-RRHH---

Page 1/1

MemHT Portal

http://www.empleobuscar.com/go.php?url=http://www.tusanuncios.com/detalleanuncio?idanuncio=1123946&tipo=2
http://www.memht.com

