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Presentacion: Receptel como consultora de RRHH...
18/06/2009 02:35 by tus anuncios Trabajo

Presentacion: Receptel como consultora de RRHH especializada en puestos de recepcién, precisa cubrir Sustitucién
durante el mes de julio para importante empresa, en zona de trabajo SEVILLA (Zona Leonardo Da Vinci). Descripcion
del puesto: Recepcidn de visitas y llamadas en inglés. Recepcién y distribucién de mensajeria y correo, reserva de
salas, TAREAS ADMINISTRATIVAS, preparacion de documentacion, manejo del paquete office, archivo... Se ofrece: -
Incorporacién inmediata. - Disponibilidad de lunes a viernes en horario de mafianas de 16:00-19:00. - Sustitucién Mes
de Julio: Desde el 29/06/2009 al 31/07/2009. Requisitos: - Dotes para la atencidn al cliente. - Experiencia en puestos de
recepcion de empresas: con tareas de recepcion de visitas, atencion de llamadas, organizacion de correo externo e
interno y demas funciones administrativas. - Persona dinamica, con gran ca
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